Sluzbheni glasnix
orchil2 OLOYY

Godina XXII Broj: 5 Olovo, 04.04.2018.godine

U skladu sa ¢lanom 3. stav (1) Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik BiH”, broj:
39/14), a na osnovu Clana 42. Statuta opcine Olovo (,Sluzbeni glasnik opéine Olovo“ broj:
2/07 i4/08 ), Nacelnik opCine Olovo,donosi

PRAVILNIK

o javnim nabavkama roba, usluga i radova

(Predmet uredivanja)
Clan 1.
Ovim pravilnikom blize se ureduje procedura planiranja nabavki, provodenja postupaka

javnih nabavki i pitanja vezana za izvrSenje ugovora unutar Opc¢ine Olovo.

Pravilnikom se ureduju ucesnici, odgovornosti, naCin obavljanja poslova javnih nabavki u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon), a narocito se ureduje
nacin planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i na¢in odredivanja predmeta javne nabavke i
procijenjene vrijednosti, naCin ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za planiranje,
cilievi postupka javne nabavke, nacin izvrSavanja obaveza u postupku, provodenje i kontrola
javnih nabavki i nacin pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

(Primjena)
Clan 2.
Ovaj pravilnik primijenjuju sve sluzbe za upravu, struéne i druge sluzbe Opcine Olovo (u

daljem tekstu: Sluzbe) koje su, u skladu sa vazec¢om regulativom i internim op¢im aktima,
ukljuCeni u planiranje nabavki, provodenje postupaka javnih nabavki, izvrSenje ugovora i
kontrolu javnih nabavki.

(Pojmovi)

Clan 3.
Javnom nabavkom smatra se pribavljanje roba ili usluga ili ustupanje izvodenja radova, u

skladu sa propisima kojima se ureduju javne nabavke.

Poslovi javnih nabavki su planiranje javne nabavke; provodenje postupka javnhe nabavke
uklju€ujuci ali ne ograniCavajuci se na uesce u komisiji za javnu nabavku; izrada tenderske
dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke; izrada ugovora o javnoj nabavci;
pradenje izvrSenja javne nabavke i svi drugi poslovi koji su povezani sa postupkom javne
nabavke.

Plan nabavki predstavlja godisnji plan nabavki ugovornog organa.

Ponudac je lice koje je u postupku javne nabavke dostavilo ponudu.



Ugovor o javnoj nabavci je ugovor sa finansijskim interesom koji se zaklju€uje u pisanoj
formi izmedu jednog ili vise dobavljaga i jednog ili vise ugovornih organa i ima za cilj nabavku
robe, usluga ili izvodenja radova.

Ugovorni organ, u smislu ovog pravilnika je Opéina Olovo.

Nosilac planiranja je Opcinski nacelnik putem sluzbenika za poslove javnih nabavki, a na
osnovu prijedloga koje podnose sluzbenici/namjestenici.

(Ciljevi pravilnika)
Clan 4.
Cilj ovog Pravilnika je da se nabavke provode u skladu sa Zakonom, da se obezbijedi jednak
tretman, konkurencija i zastita ponudaca od bilo kojeg vida diskriminacije, blagovremena
nabavka roba, usluga i radova uz najnize troSkove u skladu sa objektivnim potrebama
Op¢ine Olovo.

(Nacin planiranja nabavki)
Clan 5.
Pravilnikom se ureduju postupak, rokovi izrade i donoSenja plana nabavki i izmjene i dopune

plana nabavki, izvrSenje plana nabavki, ovlastenja i odgovornost Sluzbi kao i ovlastenja i
odgovornosti sluzbenika za javne nabavke, odnosno lica koja uCestvuju u planiranju, kao i
druga pitanja od znacaja za postupak planiranja.

Clan 6.
Plan javnih nabavki predstavlja godisnji plan nabavki ugovornog organa.

Plan nabavki sadrzi sljede¢e elemente: redni broj, predmet nabavke, procijenjenu vrijednost
nabavke, vrstu postupka, okvirni datum pokretanja postupka, okvirni datum zakljucenja
ugovora, izvor finansiranja koji mora biti usaglasen sa budzetom ugovornog organa.

Plan nabavki za svaku godinu donosi Opcinski nacelnik u roku od 60 dana od dana
usvajanja budZeta, postujuci pravila o njegovom sacinjavanju koja su propisana Zakonom i
ovim Pravilnikom.

(Kriterijumi za planiranje nabavki)
Clan 7.
Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1) da je predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim
cilievima koji su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godiSnji
programi, usvojene strategije, akcioni planovi, plan kapitalnih investicija)

2) da tehnicke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama ugovornog organa;

3) da je procijenjena vrijednost nabavke odgovaraju¢a s obzirom na ciljeve nabavke, a
imajuéi u vidu tehnicke specifikacije, neophodne koli€ine i stanje na trziStu (cijena i
ostali uslovi nabavke);

4) da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troSkova, kolika je visina i kakva je
priroda tih troSkova i da li je kao takva isplativa;



5) da li postoje druga moguca rjeSenja za zadovoljavanije iste potrebe i koje su prednosti
ili nedostaci tih rieSenja u odnosu na postojece;

6) pracenje i poredenje troSkova odrzavanja i koristenja postojece opreme u odnosu na
troSkove nove opreme, isplativost investicije i sl;

7) troSkovi zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (tro$ak nabavke, troskovi upotrebe
i odrzavanja, kao i troSkovi odlaganja nakon upotrebe);

(Nacin iskazivanja potreba, provjera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih potreba
za svaku pojedina¢nu nabavku)
Clan 8.
Op¢inski nacelnik prije poCetka postupka izrade plana nabavki, dostavlja Sluzbama pisani

akt za planiranje nabavki.

Clan 9.
Sluzbe utvrduju stvarne potrebe za predmetima nabavki, koje su neophodne za obavljanje

redovnih aktivnosti iz njihovog djelokruga i koje su u skladu sa planiranim sredstvima u
budzZetu.

Prijedlog zahtjeva potreba za nabavkom roba, usluga i radova Sluzbe su duzne dostaviti
nosiocu planiranja u roku od 8 dana od dana dostavljanja.

Obrazac Prijedloga zahtjeva potreba za nabavkom iz stava 2. ovog ¢lana nalazi se u prilogu i
sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac JN-1).

Clan 10.
Sluzbenik za poslove javnih nabavki provjerava da li su zahtjevi sa iskazanim potrebama u

skladu sa planiranim sredstvima za nabavke u budzetu Op¢ine Olovo.

Nakon izvrSene provjere, sluzbenik za poslove javnih nabavki obavjeStava Sluzbe o svim
uoCenim neslaganjima planiranih nabavki koja nisu u skladu sa propisima o javnim
nabavkama.

Clan 11.
Nakon prijema obavjestenja iz ¢lana 10., Sluzbe otklanjaju utvrdene nepravilnosti te u roku

od tri dana sluzbeniku za poslove javnih nabavki dostavljaju kona€an prijedlog zahtjeva
potreba za nabavkom.

Clan 12.
Sluzbenik za poslove javnih nabavki objedinjuje potrebe na nivou cijelog ugovornog organa i

sacCinjava Prijedlog plana nabavki Opc¢ine Olovo u roku iz ¢lana 6. ovog Pravilnika.

(Pravila i na¢in odredivanja predmeta nabavke i tehnickih specifikacija predmeta
nabavke)
Clan 13.
Predmet nabavke su robe, usluge i radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i

Jedinstvenim rjeCnikom javnih nabavki.

Tehnickim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom, tako da se
predmet nabavke opiSe na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i nediskriminatoran
nacin.



(Pravila i na€in odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke)
Clan 14.
Procijenjena vijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehni¢kim specifikacijama utvrdenog

predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavci
konkretnog predmeta nabavke i provedenog istrazivanja trzista.

Procijenjena vrijednost nabavke se odreduje bez uraCunatog iznosa poreza na dodanu
vrijednost.

(Odredivanje odgovarajuce vrste postupka i utvrdivanje istovrsnosti roba, usluga i
radova)
Clan 15.
Sluzbenik za poslove javnih nabavki, nakon utvrdivanja pregleda svih predmeta nabavki,

odreduje ukupnu procijenjenu vrijednost istovrsnih predmeta nabavke.

Sluzbenik za poslove javnih nabavki odreduje vrstu postupka za svaki predmet nabavke, u
skladu sa ukupnom procijenjenom vrijednos¢u istovrsnog predmeta nabavke, i u skladu sa
drugim odredbama Zakona.

U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, sluzbenik za poslove javnih nabavki
objedinjuje sve istovrsne robe, usluge i radove u jedinstveni postupak, gde god je to moguce,
imajuci u vidu dinamiku potreba i pla¢anja.

(Nacin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zaklju€uje)
Clan 16.
Sluzbe odreduju period, u skladu sa Zakonom, na koji se ugovor/okvirni sporazum o javnoj

nabavci zaklju€uje, u skladu sa vazec¢im propisima i realnim potrebama narucioca, nacelom
ekonomicnosti i efikasnosti, a kao rezultat istrazivanja trziSta svakog predmeta nabavke.

(Odredivanje dinamike pokretanja postupka nabavke)
Clan 17.
Dinamika pokretanja postupaka nabavki odreduje se u planu nabavki, u skladu sa prethodno

planom definisanim okvirnim datumima zaklju€enja i izvr§enja ugovora, a imajuéi u vidu vrstu
postupka javne nabavke koji se provodi za svaki predmet nabavke, objektivhe rokove za
pripremu i dostavljanje ponuda.

Sve pobrojane aktivnosti moraju se zavrsiti u roku utvrdenom u €lanu 6. ovog Pravilnika.

Clan 18.
Plan nabavki se odmah nakon dono$enja objavljuje na internetskoj stranici ugovornog

organa.

Clan 19.
Izmjene i dopune plana nabavki donose se u postupku koji je propisan za donoSenje plana

nabavki.

(Ciljevi postupka javne nabavke)
Clan 20.
U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se

odnose na:



1)  opravdanost javne nabavke — nabavku roba, usluga ili radova odgovarajuceg kvaliteta i
potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba ugovornog organa na efikasan,
ekonomican i efektivan nadin;

2) ekonomicno i efikasno troSenje javnih sredstava, odnosno nabavku roba, usluga ili
radova odgovarajuceg kvaliteta po najpovoljnijoj cijeni;

3) efektivnost (uspjesnost) — stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos
izmedu planiranih i ostvarenih efekata odredene nabavke;

4) transparentno troSenje javnih sredstava;

5) obezbjedivanje konkurencije i jednak tretman svih ponudada u postupku javne
nabavke;

6) zastita Zivotne sredine i obezbjedivanje energetske efikasnosti;

7) blagovremeno i efikasno provodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog

odvijanja poslova i aktivnosti ugovornog organa i blagovremenog zadovoljavanja
potreba ostalih korisnika.

(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)
Clan 21.
Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi sluzbenik/namjestenik u skladu sa

iskazanom potrebom, Planom nabavki, Uputstvom o potpisivanju akata i koristenju pecata
Sluzbe za ekonomske poslove broj: 02-02-1-287/2-09 od dana 14.04.2014.godine i Nalogom
za postupanje Opcinskog nacelnika broj: 02-34-10-423/18 od dana 21.02.2018.godine (u
daljem tekstu: podnosilac zahtjeva).

Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke dostavlja se i na potpis rukovodiocu sluzbe
od sluzbenika i namjeStenika potpisan od strane sluzbenika ili namjeStenika koji je isti
sacinio.

Potpis sluzbenika ili namjestenika stavlja se ispod teksta zahtjeva, sa lijeve strane.

Potpis i pec€at rukovodioca sluzbe stavlja se ispod potpisa drzavnog sluzbenika ili
namjestenika, sa desne strane na Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke.

Zahtjev iz stava 1. ovog Clana podnosi se iskljucivo ukoliko je javna nabavka predvidena
Planom nabavki ugovornog organa za teku¢u godinu.

Clan 22.
Izuzetno, ukoliko javna nabavka nije predvidena planom nabavki, podnosilac zahtjeva je

duzan u svom zahtjevu navesti detaljno obrazlozenje zbog €ega nabavka nije planirana u
Planu nabavki a radi donoSenja posebne odluke o pokretanju postupka nabavke.

Posebna odluka o pokretanju postupka se donosi samo u slu¢aju kada nabavka nije mogla
biti, iz objektivnih, razloga planirana u planu nabavki.

Zahtjev iz stava 1. ovog Clana podnosi se sluzbeniku za poslove javnih nabavki, u roku
utvrdenom za pokretanje postupka koji je odreden Planom nabavki.



Podnosilac zahtjeva podnosi zahtjev iz stava 1. ovog ¢lana, na obrascu koji €ini sastavni dio
ovog pravilnika (Obrazac JN-2).

Podnosilac zahtjeva duzan je da odredi predmet javne nabavke, procijenjenu vrijednost,
kvalitet, koli¢inu i opis roba, radova ili usluga, tehniCke propise i standarde koji se primjenjuju
te propise koji reguliSu oblast predmeta nabavke, rok izvrSenja, mjesto izvrSenja ili isporuke
roba, eventualne dodatne usluge i sli€¢no, odrzavanje, garantni rok i tehni¢ke specifikacije
vodeci raCuna da ne koristi diskriminatorske zahtjeve i uslove.

Clan 23.
Odredbe ¢lana 22. Ovog Pravilnika ne primijenjuju se na pravna lica koja u okviru svojih
nadleznosti samostalno pokrec¢u i provode postupke nabavke u skladu sa Planom nabavki i
zakonom.

Clan 24.
Ukoliko podnosilac zahtjeva postupak nabavke navodi da se provede postupak putem

pregovarackog postupka bez objavljivanja obavjeStenja o nabavci u tom slu€aju je, uz
zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke, duzan dostaviti obrazloZzenje za ovu vrstu
postupka kao i potrebne dokaze, ukoliko smatra da su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za
pokretanje ove vrste postupka.

Clan 25.
Po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke, sluZbenik za poslove javnih

nabavki duzan je da provjeri da li isti sadrzi sve utvrdene elemente, a narocito da li je javna
nabavka predvidena Planom nabavki ugovornog organa za tekucéu godinu.

Ukoliko podnijeti zahtev sadrzi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne elemente, isti se
bez odlaganja vraéa podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu, koja mora biti ucinjena u
najkratem mogucem roku.

(Nacin postupanja po odobrenom zahtjevu za pokretanje postupka javne nabavke)
Clan 26.
Odluku o pokretanju postupka nabavke i rieSenje o imenovanju komisije za nabavke, koji

sadrze sve potrebne elemente propisane Zakonom donosi Op¢inski nacelnik.

(Nacin imenovanja ¢lanova komisije za javhu nabavku, odnosno lica koja provode
postupak javne nabavke)
Clan 27.
Ugovorni organ obavezan je rjieSenjem imenovati komisiju za nabavke kada provodi nabavku
putem otvorenog postupka, ograni¢enog postupka, pregovarackog postupka s objavom
obavjestenja, pregovarackog postupka bez objave obavjestenja, konkursa za izradu idejnog
rieSenja, takmiCarskog dijaloga i konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda.

RjeSenjem se imenuju i zamjenski Clanovi komisije. Podnosilac zahtjeva za nabavku je
duzan da u zahtjevu za nabavku predlozi ime predsjednika i zamjenika predsjednika kao i
imena ¢lanova i zamjenika ¢lanova komisije za nabavke.

Komisija se sastoji od najmanje tri ¢lana.



U postupcima javnih nabavki roba, usluga ili radova dija je procenjena vrijednost ve¢a od
vrijednosti iz ¢lana 14. stav (2) i (3) Zakona komisija se sastoji od najmanje pet ¢lanova.

Broj ¢lanova komisije za nabavke uvijek mora biti neparan.

Clanovi komisije imenuju se iz reda zaposlenih u sluzbi korisnika nabavke, a mogu biti
imenovani i ¢lanovi iz drugih sluzbi ukoliko za to postoji objektivna potreba.

Prilikom imenovanja komisije ugovorni organ vodi racuna da vecina ¢lanova komisije poznaje
propise o javnim nabavkama i da najmanje jedan ¢lan komisije posjeduje posebnu stru¢nost
u oblasti iz koje je predmet javne nabavke.

Lice koje je podnijelo zahtjev za pokretanje postupka i koji je predlozio ¢lanove komisije ima
pravo, na svoju ili na incijativu komisije, pozvati strucna lica za slu€ajeve gdje predmet javne
nabavke zahtijeva specificno tehnicko ili specijalizirano znanje koje nije dostupno unutar
ugovornog organa. Stru¢na lica angazovana na ovaj na¢in nemaju pravo glasa.

Vanjska stru€na lica koji u€estvuje u radu komisije, daje svoje pismene preporuke komisiji.
Ukoliko komisija ne prihvati njihove preporuke, duzna je svoju odluku pismeno obrazloZiti.

U komisiju se ne mogu imenovati lica koja su ili mogu biti u sukobu interesa. Obaveza je
Clana komisije da tokom cijelog postupka nabavke prijavi postojanje moguceg sukoba
interesa ugovornom organu radi isklju€enja iz daljeg rada komisije i imenovanja zamjenskog
¢lana.

Prije pocCetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i struéno lice angazovano izvan ugovornog
organa, potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u
skladu s ¢lanom 11. Zakona, odnosno da je upoznat sa odredbama Clana 52. Zakona,
odnosno da je upoznat sa obavezom da tokom cijelog postupka rada u komisiji je duzan
prijaviti mogucéi sukob interesa i traZiti isklju€enje iz rada komisije.

Komisija je duzna da, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima, odlukom o pokretanju
postupka i rijeSenjem kojim je obrazovana, provede sve radnje potrebne za realizaciju javne
nabavke.

Clan 28.
Poslovi, nadleznosti i rad komisije su definisani ¢lanovima 5. i 8. Pravilnika o uspostavljanju i
radu komisije za nabavke ("Sluzbeni glasnik BiH" broj 103/14).

(Nacin pruzanja stru¢éne pomoci komisiji, odnosno licima koja provode postupak javne
nabavke)
Clan 29.

Sve sluzbe duzne su da u okviru svoje nadleznosti pruze stru€nu pomo¢ komisiji u pogledu

struCnosti iz oblasti iz koje je predmet nabavke.

U slu€aju potrebe za stru¢nom pomoéi iz oblasti predmeta nabavke, komisija se pisanim
putem obra¢a nadleznoj sluzbi u kojoj je zaposleno lice koje posjeduje potrebnu stru¢nu
pomo¢ vezanu za predmet nabavke. Struéna pomo¢ podrazumijeva posjedovanje stru¢nosti
iz oblasti predmeta nabavke (gradevina, arhitektura, elektotehnika, maSinstvo, geologija,
geodezija, informacione tehnologije i sl.) .

Sluzba od koje je zatrazena struéna pomoc¢ komisije, duzna je da pisanim putem odgovori na
zahtjev komisije, u roku koji odreduje komisija.

(Nacin postupanja u toku izrade tenderske dokumentacije)
Clan 30.



Komisija za nabavke zajedno sa Stru¢nim saradnikom za poslove javnih nabavki priprema
tendersku dokumentaciju, na nacin utvrden Zakonom i podzakonskim aktima koji ureduju
oblast javnih nabavki, tako da ponudadi na osnovu iste mogu da pripreme prihvatljivu i
odgovarajuéu ponudu.

Tenderska dokumentacija mora da sadrzi elemente propisane Uputstvom za pripremu
tenderske dokumentacije i ponuda ("Sluzbeni glasnik BiH" broj 90/14).

Tenderska dokumentacija mora biti potpisana od strane Opcinskog nacelnika. Kada se
tenderska dokumentacija objavljuje na Portalu javnih nabavki ista se objavljuje u zastiéenom
PDF formatu i za potrebe objave na Portalu ne mora biti potpisana, ali u svemu mora biti
istovjetna sa potpisanim primjerkom.

(Pojasnjenja i izmjene i dopune tenderske dokumentacije)
Clan 31.
Pojasnjenja i potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije, salinjava komisija za

javnu nabavku.

Potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije mogu se vrsiti samoinicijativno, kada za
to postoji potreba, na zahtjev zainteresiranog privrednog subjekta kada je to osnovano i
opravdano, te po nalogu Ureda za razmatranje Zalbi.

(Otvaranje ponuda)
Clan 32.
Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke.

Otvaranje ponuda se provodi na mjestu i u vrileme koji su navedeni u obavjestenju o
nabavci i tenderskoj dokumentaciji.

Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda a najkasnije
u roku od jedan sat od isteka roka za dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda je javno kojem moZe prisustvovati svako zainteresovano lice. U postupku
otvaranja ponuda mogu aktivnho ucestvovati samo ovlasteni predstavnici ponudaca.

Predstavnik ponudaca koji u€estvuje u postupku otvaranja ponuda ima pravo da prilikom
otvaranja ponuda izvrSi uvid u podatke iz ponude koji se unose u zapisnik o otvaranju
ponuda.

Prilikom otvaranja ponuda komisija sacinjava zapisnik, koji sadrzi podatke predvidene
podzakonskim aktom. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju predsjednik Komisije i
predstavnici ponudaca, koji preuzimaju primjerak zapisnika a ponudacima koji nisu
prisustvovali otvaranju ponuda dostavlja se zapisnik u roku od tri dana od dana otvaranja
ponuda.

(Nacin postupanja u fazi pregleda i ocjene ponuda)
Clan 33.
Komisija za nabavke je duzna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi pregledu i ocjeni ponuda

u skladu sa Zakonom i podzakosnkim aktima, o ¢emu sacinjava zapisnik.

Zapisnik iz stava 1. ovog ¢lana mora da sadrzi podatke u skladu sa ¢lanom 18. Uputstva za
pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda.



(Donosenje odluke o rezultatima postupka-odluka o izboru ili odluka o ponistenju
postupka)
Clan 34.
Nakon okon&anja postupka nabavke komisija ugovornom organu dostavlja zapisnik o

pregledu i ocjeni ponuda i izvjeStaj o radu zajedno sa preporukom za donoSenje odluke o
rezultatima postupka kao i razlozima za davanje takve preporuke.

Odluka o izboru najpovoljnijeg ponudaca kao i ObavjeStenje o izboru ponudaca se dostavlja
svim ponudacima koji su u€estvovali u postupku nabavke istovremeno, a najkasnije u roku
od sedam dana od dana dono$enja.

(Nacin postupanja pri zakljucivanju ugovora)
Clan 35.
Po isteku roka za podnoSenje Zalbi na odluku iz ¢lana 34. ovog Pravilnika, odnosno ako u

roku predvidenim Zakonom nije podnijeta Zalba ili je Zalba odbacena ili odbijena, u saradnji
sa podnosiocem zahtjeva za nabavku sacinjava se prijedlog ugovora, koji mora odgovarati
modelu ugovora iz tenderske dokumentacije.

Ugovor potpisuje Opcinski nacelnik ili lice koje ovlasti Opcinski nacelnik.

Po isteku perioda mirovanja definisanog Zakonom o javnim nabavkama lica iz prethodnog
stava duzna su potpisati ugovor u roku od tri dana.

Ugovor se sacinjava u dovoljnom broju primjeraka koji ne moze biti manji od Sest primjeraka.

Nakon potpisivanja ugovora od strane Opcinskog nacelnika ili ovlastenog lica primjerci
ugovora se dostavljaju na potpisivanje drugoj ugovornoj strani ili se obavjeStava druga
ugovorna strana o mjestu i vremenu potpisivanja ugovora.

(Postupanje u slu€aju podnosenja zalbe)
Clan 36.
Komisija za nabavke po prijemu Zalbe postupa u skladu sa Zakonom.

U slucaju potrebe za struéhom pomo¢i iz oblasti predmeta nabavke u toku postupanja po
izjavljenoj zalbi, komisija postupa u skladu sa ¢lanom 29. Pravilnika.

(Objavljivanje u postupku javne nabavke)
Clan 37.
Objavljivanje svih vrsta obavjestenja u postupcima javnih nabavki, tenderske dokumentacije i

drugih akata u postupku javne nabavke vrde glavni i pomoc¢ni operateri registovani ispred
ugovornog organa u sistemu "e-nabavke".

IzvjeStaje o provedenim postupcima nabavke takode vrSe glavni i pomo¢ni operateri.

(Nacin postupanja u cilju zastite podataka i odredivanje povjerljivosti)
Clan 38.
Svi u€esnici u postupku nabavke ispred Ugovornog organa koji su imali uvid u podatke o
ponudacima sadrzane u ponudi koje je kao povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponudac
oznacio u ponudi, duzni su da €uvaju kao povjerljive i odbiju davanje informacije koja bi
znacila povredu povijerljivosti podataka dobijenih u ponudi.

Povjerljivim podacima ne mogu se smatrati: ukupne i pojedinaéne cijene iskazane u ponudi;
predmet nabavke, odnosno ponudena roba, usluga ili rad, od koje zavisi poredenje s
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tehni¢kom specifikacijom i ocjena da li je odredeni ponuda¢ ponudio robu, usluge ili rad u
skladu s tehniCkom specifikacijom; potvrde, uvjerenja od kojih zavisi kvalifikacija vezana za
liEnu situaciju.

Svim licima koja ucestvuju u provodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi
tenderske dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da
tre¢im licima saopc¢avaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javhom nabavkom.

(Odredivanje povjerljivosti)
Clan 39.
U tenderskoj dokumentaciji moze se zahtijevati zastita povijerljivosti podataka koji se

ponudacima stavljaju na raspolaganje, ukljuujuéi i njihove podizvodace.

Preuzimanje tenderske dokumentacije moze se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma o
Cuvanju povijerljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu ili predstavljaju
tajne podatke u smislu propisa kojim se ureduje tajnost podataka.

(Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije unutar ugovornog organa)
Clan 40.
Kopija dokumentacije o provedenom postupku nabavke zajedno sa ugovorom dostavlja se

racunovodstvu, fotokopija dokumentacije podnosiocu zahtjeva i licu koje koordinira i
kontroliSe realizaciju ugovorenih projekata (Sluzbenik za kapitalne projekte).

Lica koja su nadlezna za izvrSenje ugovora duzna su preuzeti ugovor i cjelokupnu
dokumentaciju koja im omogucéava izvrSenje ugovora.

Sluzbenik za poslove javnih nabavki iz stava 1. ovog ¢&lana duzan je svu potrebnu
dokumentaciju za izvr8enje ugovora dostaviti uposleniku koji prati izvrSenje ugovora.

(Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora)
Clan 41.
Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvr§enjem ugovora o javnoj nabavci

odvija se isklju€ivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.

Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj habavci
moze vrsiti samo ovlasteno lice imenovano pisanim aktom.

Ugovorni organ odmah po zaklju€enju ugovora o javnoj nabavci obavjeStava drugu ugovornu
stranu o kontakt podacima lica koje je ovlasteno da vrSi komunikaciju u vezi sa pracenjem
izvrSenja ugovora.

(Odredivanje lica za pracenje izvrSenja ugovora o javhim nabavkama)
Clan 42.
Stru¢ni sradnik za poslove javnih nabavki podnosi pisani prijedlog o imenovanju lice/a

(koordinatora) Opc¢inskom nacelniku koje/a ¢e vrSiti kvantitativni i kvalitativni prijem roba,
usluga ili radova, odnosno koje/a ¢e vrSiti ostale potrebne radnje u vezi sa pracenjem
izvrSenja ugovora o javnoj nhabavci.

Strucni sradnik za poslove javnih nabavki podnosi pisani prijedlog akta kojim se imenuje lice
ovlasteno za pracenje izvrSenja ugovora, potpisan od strane Opéinskog nacelnika
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Prijem roba, usluga ili radova moze se vrsiti i komisijski. Komisiju rieSenjem imenuje Op¢inski
nacelnik iz stava 1. ovog €¢lana.

Clan 43.
Lice/e koje/a je/su imenovano/a da vrSi kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili

radova, provjerava:
- da li koli€ina isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom;

- da li vrsta i kvalitet isporu€enih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtijevima iz tenderske dokumentacije i
ponudom.

Clan 44.
Lice/a koje/a je/su imenovano/a da vrSi kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili

radova, sacinjava/ju zapisnik o kvantitativnom i kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova,
Cime se potvrduje prijlem odredene koli€ine i traZzene vrste roba, usluga ili radova i
potrvduje da isporucena roba, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.

Zapisnik se potpisuje od strane zaposlenog/ih iz stava 1. ovog C¢lana i ovlastenog
predstavnika druge ugovorne strane i saCinjavaju se u dva istovjetna primjerka, od ¢ega po
jedan primjerak zadrzava svaka ugovorna strana.

Kao dokaz kojim se potvrduje da isporu¢ena roba, usluge ili radovi u svemu, kvalitativno i
kvantitativno odgovaraju ugovorenim, umjesto zapisnika smatra se i otpremnica ovjerena od
obje ugovorne strane koja se salinjava u dva istovjetna primjerka od ¢ega po jedan
primjerak zadrZava svaka ugovorna strana.

Clan 45.
U slu€aju kada lice/e koje/a je/su imenovano/a da vrSi/e radnje u vezi sa pracenjem izvrSenja

ugovora o javnim nabavkama utvrdi da koli€ina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom
sacinjaval/ju i potpisuje/ju zapisnik o reklamaciji, u kome navodi/e u ¢emu isporuka nije u
skladu sa ugovorenim.

Sluzba u ¢ijem je djelokrugu praéenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci reklamacioni
zapisnik dostavlja drugoj ugovornoj strani i dalje postupa povodom reklamacije u vezi sa
izvrSenjem ugovora.

(Pravila postupka realizacije garancija u postupku javne nabavke)
Clan 46.
U sluaju kada utvrdi razloge za realizaciju garancije za ponudu, sluzba koja provodi

postupak javne nabavke provjerava ispunjenost uslova za realizaciju garancije za ponudu.

Ukoliko su ispunjeni uslovi za realizaciju garancije za ponudu sluzba iz stava 1. ovog ¢lana
dostavlja Sluzbi za ekonomske poslove zahtjev za realizaciju garancije sa potrebnim
obrazlozenjem i dokazima a koja dalje pristupa realizaciji garancije u skladu sa vazecim
propisima.

Clan 47
U slu€aju kada utvrdi razloge za realizaciju garancije za dobro izvrenje ugovora, sluzba u
Cijem je djelokrugu praéenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci provjerava ispunjenost
uslova za realizaciju garancije za dobro izvrSenje ugovora.
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Ukoliko su ispunjeni uslovi za realizaciju garancije za dobro izvrSenje ugovora sluzba iz stava
1. ovog Clana dostavlja Sluzbeniku za javne nabavke zahtjev za realizaciju garancije sa
potrebnim obrazloZzenjem i dokazima a koja dalje pristupa realizaciji garancije u skladu sa
vazecim propisima.

(Usavrsavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki)
Clan 48.
Ugovorni organ ¢e omoguciti kontinuirano stru¢no usavr$avanje zaposlenih koji obavljaju

poslove javnih nabavki i koji u€estvuju u radu komisije za nabavke.
(Zavrsne odredbe)

Clan 49.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Olovo.

Datum: 02.04.2018.godine Opcinski nacelnik

Broj: 02-02-1-736/18 Demal Memagic, s.r.

12



OBRAZAC JN-1
PRIJEDLOG ZAHTJEVA POTREBA ZA NABAVKOM ROBA, USLUGA | RADOVA ZA 2018. GODINU

(NAZIV SLUZBE)
R.br] Predmet nabavke Jééfj; P\r,‘:i(j:;jg:ie;:a p o\g;it:ka Oz‘glz:;tiitjgm Ogll(rl?t::ear:juam Izvor finansiranja Napomene
postupka ugovora
ROBE
1
2
3
USLUGE
1
2
3
RADOVI
1
2
3

MP RUKOVODILAC SLUZBE
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POJASNJENJA:

Obrazac JN-1-Prijedlog zahtjeva potreba za nabavkom roba, usluga i radova predstavlja
obrazac na kojem sluzbe za upravu, stru¢ne i druge sluzbe Opc¢ine Olovo iskazuju planirane
nabavke roba, usluga i radova odnosno planirane postupke nabavke koje ¢e provoditi.
Obrazac JN-1 predstavlja osnov za sastavljanje jedinstvenog Plana nabavki na nivou Op¢ine
Olovo za konkretnu godinu.

1. Kolona "Predmet nabavke™ popunjava se na nacin da se upisuje tatan predmet
nabavke (onako kako ¢e biti pokrenut postupak nabavke), odnosno unosi se naziv
roba, usluga ili radova koji ¢e se kasnije nabavljati.

2. Kolonu "Sifra JRJN" ostaviti praznu (popunjava sluzbenik za javne nabavke na
oshovu upisanog predmeta javne nabavke iz kolone "Predmet nabavke".)

3. Kolona "Procijenjena vrijednost nabavke" popunjava se na nacCin da se upisuje
procijenjena vrijednost konkretne nabavke, odnosno upisuje se vrijednost nabavke
bez uraéunatog iznosa poreza na dodanu vrijednost (PDV) u skladu sa planiranim
sredstvima u budzetu Opc¢ine Olovo. Ovdje je potrebno voditi rauna o tome da su
sredstva u budzetu iskazana u ukupnom iznosu koji je planiran sa uraCunatim
iznosom PDV-a, a da se procjena vrijednosti nabavke vrsi u iznosima bez PDV-a.

4. Kolonu "Vrsta postupka" ostaviti praznu (popunjava sluzbenik za javne nabavke na
osnovu procijenjene vrijednosti nabavke iz kolone "Procijenjena vrijednost nabavke")
ili ukoliko sluzba Zeli navesti postupka moze to u€initi. Zakonom o javnim nabavkama
propisani su postupci nabavke koji se primjenjuju prilikom nabavke roba, usluga i
radova. Izbor postupka nabavke zavisi od visine procijenjene vrijednosti nabavke.

5. Kolona "Okvirni datum pokretanja postupka" popunjava se na nacin da se upisuje
mjesec u kojem se planira pokrenuti postupak nabavke.

6. Kolonu "Okvirni datum zaklju€enja ugovora™ ostaviti praznu (popunjava sluzbenik
za javne nabavke na osnovu datuma pokretanja postupka nabavke iz kolone "Okvirni
datum pokretanja postupka". Zakonom o javnim nabavkama propisani su rokovi i
vrijeme potrebno za provodenje postupka (rok za dostavu ponude, rok za Zzalbu,
period mirovanja). Na osnovu ovih rokova i izbora postupka nabavke odredit ¢e se i
okvirni datum zakljuéenja ugovora navodenjem mjeseca u kojem se planira zakljuciti
ugovor.

7. Kolona "lzvor finansiranja" popunjava se na nacin da se navodi izvor finansiranja
konkretne nabavke. Izvor finansiranja, odnosno sredstva za konkretnu nabavku mogu
biti obezbijedena iz razliitih izvora npr. budzet Opcine Olovo, donacije, grantovi visih
nivoa vlasti, kreditna sredstva ... U ovoj koloni se tacno navodi iz kojeg izvora su
predvidena sredstva za finansiranje nabavke. Ukoliko se kao izvor finansiranja navodi
budzet obavezno se navodi ekonomski kod na kojem su planirana sredstva u budzetu
Op¢ine Olovo.

8. Kolona "Napomene" je predvidena za upisivanje eventualnih napomena koje su
znacajne za konkretnu nabavku koja se planira.

Ukoliko postoje isti predmeti nabavke za viSe sluzbi isti ¢e se spojiti u jedan postupak kako bi
se izbjeglo cijepanje predmeta nabavke. Tako spojeni predmeti nabavke ¢ée se nabaviti kroz
jedan postupak nabavke u skladu sa procijenjenom vrijednosti nabavke za viSe sluzbi. Takvi
predmeti nabavke su npr. raCunarske oprema, kancelarisjki namjesStaj, klima uredaji,
sluzbena odjeca i obuca i svi ostali predmeti nabavke koiji su isti a viSe sluzbi ima potrebu za
njihovom nabavkom.

NAPOMENA: Sve nabavke se planiraju u skladu sa raspolozivim sredstvima obezbijedenim

za njihovo finansiranje planiranim u budzetu Op¢ine Olovo ili sredstvima obezbijedenim iz
nekih drugih izvora.
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OBRAZAC JN-2

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA OLOVO

Sluzba

Broj:
Datum, . godine

Opéina Olovo
Sluzbenik za javne nabavke

Predmet: Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke
- dostavlja se

1. Molimo da pokrenete postupak javne nabavke za
(navesti naziv predmeta

nabavke u skladu sa nazivom iz Plana nabavki).

Opcija

Ukoliko je postupak nabavke podijeljen na LOT-ove navesti naziv LOT-ova:

LOT1. procijenjena vrijednost KM(bez
PDV-a)

LOT2, procijenjena  vrijednost KM(bez
PDV-a)

2. Postupak nabavke je planiran u Planu nabavki Opc¢ine Olovo za godinu.
Stavka u Planu nabavki:
Odjeljak
Redni broj:
Procijenjena vrijednost nabavke KM (bez PDV-a).

Opcija
Ovaj postupak nabavke nije planiran u Planu nabavki Opcine Olovo za
godinu iz slijedecih razloga:

3. Planirani pocCetak postupka je mjesec
4. Sredstva za ovu nabavku su planirana u budzetu Opcine Olovo za godinu na
poziciji ekonomski kod

5. Planirano zakljuenje okvirnog sporazuma:
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- DA u trajanju od mjeseci/godina
- NE.

. Bitni uslovi buduc¢eg ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma

- mijesto isporuke ,

- rok isporuke/izvrienja ,

- nadcin i uslovi placanja
ili ostale bitne uslove vezane za predmet nabavke

. Opis, vrsta, kvalitet predmeta nabavke (navesti tacan opis i specifikacije predmeta

nabavke u skladu sa ¢lanom 54. Zakona o javnim nabavkama)

. Koli¢inske specifikacije (navesti koli€ine koje se nabavljaju)

. Specifiéni uslovi sposobnosti ponudaca, a vezano za predmet nabavke, utvrdeni
posebnim propisima

10. Imena predsjednika i ¢lanova Komisije za javne nabavke i imena njihovih zamjenika
Ime i prezime Funkcija Ime i prezime zamjenika
predsjednik
Clan
Clan

11. Prilozi:

Podnosilac zahtjeva:

- Tehnicke specifikacije, opis usluge ili predmjer radova
- Projektni zadatak, projekti, nacrti

- Ostalo

Dostavljeno: Rukovodilac sluzbe
-naslovu
-arhiva

POJASNJENJA:
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Obrazac JN-2 Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke je zahtjev koji
sluzbenik/namjestenik (korisnici nabavke) dostavlja sluzbeniku za javne nabavke prije
pokretanja postupka nabavke koji zele provesti.

1.

10.

11.

Tacka 1. se popunjava na nacin da korisnik nabavke upisuje tatan naziv predmeta
nabavke onako kako je isti planiran u planu nabavke.

Ako je predmet nabavke podijelien u LOT-ove, potrebno je navesti tatan naziv
svakog LOT-a i procijenjenu vrijednost nabavke za svaki LOT bez PDV-a. Ako
predmet nabavke nije podijelien na LOT-ove tada se dio koji se odnosi na LOT-ove
brise i nista se ne upisuje.

Tacka 2. se popunjava na nacin da se upisuje godina za koju je donesen plan
nabavke. Dalje se navodi odjeljak ROBE/RADOVI/USLUGE (ovisno o tome $ta je
predmet nabavke) i redni broj postupka iz plana nabavke. Dalje se upisuje
procijenjena vrijednost nabavke bez iznosa PDV-a. Ako je predmet nabavke
podijelien u LOT-ove ovdje se navodi ukupna procijenjena vrijednost nabavke koja
mora odgovarati zbiru procijenjenih vrijednosti za sve LOT-ove koje su navedene u
tacki 1.

Samo izuzetno u slu€aju hitnih nabavki koje se nisu mogle predvidjeti planom
nabavki, a u skladu sa ¢lanom 22. stav 3. Pravilnika o javnim nabavkama roba usluga
i radova u Op¢ini Olovo, ako javna nabavka nije predvidena planom nabavki korisnik
nabavke je duZzan navesti detaljno obrazloZenje zbog ¢ega nabavka nije planirana u
Planu nabavki a radi donoSenja posebne odluke o pokretanju postupka nabavke.

U tacki 3. navodi se mjesec u kome je planirano pokretanje postupka nabavke koji je
naveden u planu nabavki.

U tacki 4. navodi se izvor sredstava iz kojih se vrSi nabavka sa navodenjam pozicije
na kojoj su planirana sredstva i pripadaju¢eg ekonomskog koda.

U tacki 5. navodi se podatak o tome da li se planira zaklju€enje okvirnog sporazuma
nakon provedenog postupka nabavke. Ukoliko se planira zakljuCenje okvirnog
sporazuma tada je potrebno navesti rok na koji se zaklju€uje, izrazen u mjesecima ili
godinama.

Za potrebe izrade i pripreme tenderske dokumentacije u ta¢ki 6. navode se bitni
uslovi buduc¢eg ugovora kao $to su : mjesto isporuke, rok isporuke /izvrSenja, rok i
nacin pla¢anja po potrebi ostali bitni uslovi vezani za predmet nabavke a za koje
korisnik nabavke smatra da ih je potrebno navesti.

U tacki 7. potrebno je navesti taCan i precizan opis predmeta nabavke sa svim
tehnic¢kim zahtjevima i specifikacijama. Ukoliko je opis predmeta nabavke u vidu
predmijera radova, ili je opis robe ili usluge obiman onda se moze dostaviti kao prilog
zahtjevu za pokretanje postupka nabavke, koji se navodi u tacki 11.

U tacki 8. se navode koli¢inske specifikacije predmeta nabavke.

Ukoliko je rije€ o specifiénim predmetima nabavke u tacki 9. potrebno je navesti koje
posebne uslove ponudaéi trebaju ispunjavati kako bi se smatrali sposobnim za
izvrSenje ugovora te navesti zakonske odredbe koje propisuju trazene uslove(npr.
posebna odobrenja propisana zakonskim propisima koji reguliSu oblast predmeta
nabavke kao &to su odobrenja za projektovanje, razne licence za obavljanje
predmetne djelatnosti isl.). Ukoliko ne postoji potreba za trazenjem specifi¢nih uslova
ponudaca tada se u ovoj taCki navede da ne postoje posebni uslovi koje ponudaci
moraju ispunjavati.

Tacka 10. se popunjava na nacin da se navedu imena ¢lanova komisije koja cCe
provesti postupak nabavke kao i njihovi zamjenici. Ukoliko je procijenjena vrijednost
nabavke preko 250.000,00 KM za robe i usluge odnosno preko 9.000.000,00 KM za
radove onda se predlaze 5(pet) ¢lanova komisije.

U tacki 11. navode se prilozi ukoliko se neSto dostavlja kao prilog zahtjevu za
pokretanje postupka nabavke.
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Ovaj Sluzbeni glasnik istaknut je na oglasnoj tabli
Op¢ine Olovo dana, 04.04.2018.godine

Ovjerava:
Za-SEKRETAR-a
OPCINSKOG VIJECA

Zijad Kari¢, dipl. pravnik
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